
연말정산 자료 제출 방법
1. 국세청 홈택스 신고안내 임시페이지 (https://www.hometax.go.kr) 접속 후 “연말정산 간소화” 항목 클릭

https://www.hometax.go.kr


2. 로그인



3. 『1. 한번에 조회하기 또는 연말정산 반영할 항목 조회 후 → 2. 공제신고서 작성(우측상단)』 반드시 클릭 (그림참조) 
※ 내려받을 문서에 비밀번호 설정안함으로 할 것



4. 공제신고서 작성 클릭



5. 부양가족 작성하기



6. 국세청 제공자료 외 별도로 수집한 자료가 있을 경우 기타자료 첨부



7. 공제신고서 이상유무 확인 후 미리보기 클릭



8. 공제신고서 출력
※하단의 개인정보 공개/비공개 여부는 근로자의 선택사항. 비공개 제출해도 문제 없음.



9. 공제신고서 회사에 제출하기



10. 공제신고서 회사에 제출하기
① “동의함” 체크,   ② “제출하기” 클릭
※하단의 개인정보 공개/비공개 여부는 근로자의 선택사항. 비공개 제출해도 문제 없음.



11. 제출 완료 확인 – 출력한 소득공제신고서와 간소화자료는 행정지원팀으로 제출


